[bookmark: _GoBack]Рекомендации по заполнению реквизитов в письмах и приложениях
Столбец «Код клиента»:
Код клиента содержится в лицевом счете клиента (кроме лицевых счетов с типом 41), открытого в УФК или в территориальном отделе. Тип л/счета определяется по первым двум символам.
Например: л/с 05000123450 - берутся последние пять символов без последнего нуля, в данном случае код клиента 12345.
Возможны исключения (например, в случае наличия символов «Ь», «Ъ», «Э»), в подобных случаях необходимо уточнить код клиента в УФК или в территориальном отделе.
Столбец «Бюджетные полномочия»:
Указываются полномочия клиента, по которым будет работать пользователь в СУФД-online:
– получатель бюджетных средств – полномочие «ПБС» / «PBS»  – лицевые счета: 03, 05, 08, 09, 10, 14;
– финансовый орган – полномочие «ФО» / «FO»  – лицевые счета: 02, 52;
– главный распорядитель бюджетных средств – полномочие «ГРБС» / «GRBS» – лицевые счета: 01, 06, 07;
– администратор доходов бюджета – полномочие «АДБ (АД)» / «AP» – лицевые счета: 04;
– неучастник бюджетного процесса – полномочие «НУБП» / «NUBP» – лицевые счета: 20, 21, 30, 31, 41;
– уполномоченные подразделения – полномочие «УП» / «UP» – лицевых счетов не имеет, работа с наличными средствами. Код клиента берется из справочника Уполномоченные подразделения.
Столбец «Логины сотрудников»:
Логин формируется по шаблону: «Код клиента_ФАМИЛИЯИО» (все заглавными латинскими буквами без пробелов).
Пример: 12345_IVANOVII (для Иванова Ивана Ивановича)
Рекомендуемые правила транслитерации приведены в таблице:
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Исключение: если Код клиента начинается с букв «Ъ» или «Ь», то в логине, в части отвечающей за Код клиента, они заменяются латинской маленькой буквой «b». В части ФАМИЛИИИО - они пропускаются.
Столбец «ФИО»:
Вписывается Фамилия, Имя, Отчество владельца логина и сертификата, который будет привязан к данному логину.
Столбец «Серийный номер сертификата»:
Содержится в файле сертификата, закладка «Состав», параметр «Серийный номер сертификата». Для каждого сертификата значение уникальное. Состоит из 40 символов (цифр 0-9, латинских букв A-F). Обязательно для заполнения, при указании в столбце «Формализованная должность» значений «Руководитель» / «Главный бухгалтер».
Столбец «Формализованная должность»:
Указывается один из следующих вариантов, в соответствии с карточкой образцов подписей к л/с:
– право первой подписи - формализованная должность «Руководитель»;
– право второй подписи - формализованная должность «Главный бухгалтер»;
– без права подписи – «Операционист».
Столбец «Должность в карточке образцов подписей»:
Указывается, в соответствии с карточкой образцов подписей к л/с, из графы Должность. Длина названия должности не должна превышать 100 символов.
