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Руководителю Управления Федерального казначейства по Московской области

Выпову Д.В.











Исполнитель: Скорупский И.М.
235-37-37











	В Отдел №_________________
УФК по Московской области[footnoteRef:2] [2:  Указывается номер отдела, в случае обслуживания в территориальном отделе Управления.] 




Прошу создать учетную запись, зарегистрировать сертификат [указать нужное] в ППО СУФД-Портал для сотрудника(ов) [указать наименование организации] согласно приложения.

Приложение: Сведения для подключения (плановой смены сертификата) пользователя в ППО СУФД-Портал на __л. в __экз.

	Руководитель
	
	Ф.И.О.
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Приложение

Сведения для подключения (плановой смены сертификата) пользователя в ППО СУФД-Портал[footnoteRef:3] [3:  Направляется с сопроводительным письмом на фирменном бланке организации.] 


	Код клиента
	Полное и краткое наименование клиента (краткое указывается в скобках)
	Бюджетные полномочия (выбрать нужное):
ПБС, ФО, РБС, ГРБС, АП, НУБП, УП[footnoteRef:4] [4:  Бюджетные полномочия определяется на основании типа лицевого счета, открытого в ТОФК (первые 2 символа номера лицевого счета): 01 – ГРБС, РБС, 03,05 – ПБС, 02 – ФО, 04 – АП, 20,21,30,31,41 – НУБП, при работе с наличными (лицевой счет не открывается) – УП. Указываются все бюджетные полномочия клиента.] 

	ФИО
	


Адрес личной электронной почты сотрудника[footnoteRef:5] [5:  Необходим для получения временного пароля при первичном подключении пользователя к СУФД.] 

	Логины сотрудников (содержит в себе Код клиента)
	Серийный номер сертификата[footnoteRef:6] [6:  Содержится в файле сертификата, закладка «Состав», поле «Серийный номер». Для каждого сертификата значение уникальное.] 

	Формализованная должность (право первой/второй подписи в СУФД)[footnoteRef:7] [7:  Сверяется с карточкой образцов подписей администратором ППО СУФД-Портал/уполномоченным лицом, допустимые значения: Руководитель, Главный бухгалтер, Операционист (серийный номер сертификата не указывается, право подписи отсутствует).] 

	Должность в карточке образцов подписей к лицевому счету клиента[footnoteRef:8] [8:  Сверяется с карточкой образцов подписей администратором ППО СУФД-Портал/уполномоченным лицом, не более 100 символов.] 
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	ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ: Администрация муниципального образования городское поселение Новое (Администрация МО ГП Новое)
	ПБС, АП
	Иванов
Иван
Иванович
	ivanovii@primerr.ru
	12345_IVANOVII
	‎00 47 11 8b 22 31 0d ce b8 09 87 a8 32 33 84 ss cf 4f 11 00
	Руководитель
	Глава администрации

	
	
	ПБС, АП
	Петров
Сергей
Сергеевич
	petrovss@primerr.ru
	12345_PETROVSS
	‎99 88 75 8b d3 31 0d ce b8 09 87 a8 32 33 84 pp cf 4f 11 00
	Главный бухгалтер
	Главный бухгалтер




Руководитель организации				            _________________		        _____________________________						       М.П.                        (подпись)				                    (Ф.И.О.)


