ПАМЯТКА КЛИЕНТА
по совершению операций в конце 2025 года при обеспечении наличными денежными средствами[footnoteRef:1] [1:  В том числе по работе с Картами и Картами МОЛ] 

При совершении операций в конце текущего финансового года по счетам наличности необходимо: 
1. Обеспечить контроль остатка на Карте[footnoteRef:2] внесенных денежных средств, или возврата денежных средств за покупку в истории операций автоматизированной системы «Сбербанк Онлайн»[footnoteRef:3].  [2:  Бюджетная карта]  [3:  Переход ПАО Сбербанк на новую отечественную платформу – не отражение данных операций на балансе Карты.] 

2. До 24 декабря 2025 года осуществить выверку остатков по Карте, на основании Сведений об операциях, совершаемых с использованием карт[footnoteRef:4] или посредством автоматизированной системы «Сбербанк Онлайн». [4:  Код формы по КФД 0531246] 

3. До 30 декабря 2025 года осуществить обнуление используемых Карт и Карт МОЛ[footnoteRef:5]. [5:  Платежные карты материально – ответственных лиц организации, выпущенных в рамках «зарплатного проекта» для обеспечения наличностью в организации] 

4. Не осуществлять в последние рабочие дни возврат товаров, оплаченных по безналичному расчету в торгово – розничных сетях с использованием Карт и Карт МОЛ.
5. Оперативно осуществлять контроль правильности отражения операций на Картах по чеку, полученному от операциониста ПАО Сбербанк, или в автоматизированной системе «Сбербанк Онлайн» во избежание ошибочного отражения транзакций сотрудниками банка (списание вместо взноса и наоборот).
6. Не допускать сдачу Карт (с целью аннулирования) с остатком средств на них. Перед сдачей необходимо в обязательном порядке запросить остаток по Карте, в том числе с использованием автоматизированной системы «Сбербанк Онлайн». 
7. Представлять в оперативном порядке в день внесения[footnoteRef:6] денежных средств на Карты Расшифровок[footnoteRef:7] для последующего оперативного перечисления Управлением[footnoteRef:8] на соответствующие казначейские счета. В случае внесения наличных средств на Карту в последний рабочий день финансового года (в исключительных случаях) Расшифровки необходимо представить в Управление не позднее 12:00. [6:  Пункт 27 Приказа № 22н]  [7:  Расшифровка сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств]  [8:  УФК по Московской области] 

8. Проинформировать Управление о намерении сдачи наличных денежных средств в последние два рабочих дня текущего финансового года.
9. Осуществлять контроль реквизитов Объявлений на взнос наличными, в части корректного указания структуры банковского счета № 40116 (не карточного).
10. Завершить в последний рабочий день текущего финансового года (в исключительных случаях) операции с наличными денежными средствами строго до 12:00. 
11. Не допускать 30.12.2025 перечисление денежных средств с соответствующих казначейских счетов на счета № 40116. 
12. Не допускать неверного указания номера Карты в платежных поручениях/Расшифровках, в связи с невозможностью уточнения номера Карты в платежном поручении.
13. Учесть, что 30.12.2025:
- с 10:00 часов банком прекращается зачисление/перечисление инкассированной денежной наличности на счета №40116 и на Единые казначейские счета[footnoteRef:9]; [9:  Услуга инкассации будет доступна, в т.ч. в выходные и праздничные дни, согласно режиму работы кассовых центров ПАО Сбербанк в 2025/2026 г.] 

- с 12:00 часов 30.12.2025 банком устанавливается запрет на проведение приходных операций по счетам №40116, будут недоступны операции взноса наличных по Объявлению на взнос наличных и Заявке на получение/сдачу наличных денежных средств;
- с 18:00 30.12.2025 банком прекращается отражение операций по счетам № 40116 (приходных и расходных), совершенных с использованием Карт.
[bookmark: _GoBack]14. Операции, совершенные в период с 18:00 30.12.2025 по 23:59 11.01.2026 будут отражены по счету № 40116 12.01.2026. 
Напоминаем, что при увольнении/утрате полномочий в обязательном порядке осуществляется закрытие карты Держателем по звонку в контактный центр Банка по телефону 0321.
